Regulamin Praktycznej nauki zawodu 2 0 1 9
w Zespole Szkot im. Jarostawa Iwaszkiewicza w Sochaczewie

REGULAMIN

PRAKTYCZNEJ NAUKI ZAWODU
W ZESPOLE SZKOt
IM. JAROSEAWA IWASZKIEWICZA
W

SOCHACZEWIE

(szkota ponadgimnazjalna)

Regulamin przyjety do realizacji od dnia 11 lutego 2019 roku
Zarzgdzeniem Dyrektora Zespotu Szkdl im. Jarostawa Iwaszkiewicza w Sochaczewie.
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PODSTAWY PRAWNE PRAKTYCZNEJ NAUKI ZAWODU

1. Praktyczna nauka zawodu organizowana w formie praktyk zawodowych jest jedng z form przygotowania

zawodowego uczniéw technikum.

2. Podstawe prawng organizacji praktycznej nauki zawodu stanowi Rozporzadzenie Ministra Edukacji

Narodowej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie praktycznej nauki zawodu.(Dz. U. 244 poz.1626)

oraz Kodeks Pracy.

3. Wymiar godzin zaje¢ praktycznej nauki zawodu i jej zakres okresla program nauczania dla danego zawodu,

rozporzadzenie jw. oraz Kodeks Pracy.

A. PRAKTYCZNA NAUKA ZAWODU DLA TECHNIKOW

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Praktyczna nauka zawodu dla uczniéw technikum jest organizowana w formie praktyk zawodowych.

2. Praktyki zawodowe sg organizowane zgodnie z programem nauczania dla uczniéw technikum czteroletniego

ksztatcgcego w nastepujgcych zawodach:

a)
b)
c)
d)

technik ekonomista
technik hotelarstwa
technik zywienia i ustug gastronomicznych

technik organizacji reklamy

3. Praktyki zawodowe organizuje sie dla ucznidw w celu zastosowania i pogtebienia zdobytej wiedzy

i umiejetnosci zawodowych w rzeczywistych warunkach pracy.

4. Zakres wiadomosci i umiejetnosci nabywanych przez uczniéw podczas praktyk zawodowych oraz wymiar

godzin tych zaje¢ okresla program nauczania dla danego zawodu.

5. Do zadan Kierownika Ksztatcenia Praktycznego nalezy organizacja i kontrola praktycznej nauki zawodu

na terenie zaktadéw pracy. W czasie kontroli Kierownik Ksztatcenia Praktycznego mozie sprawdzié

umiejetnosci i wiedze ucznia zdobytg podczas praktyk zawodowych.

6. Szkota kierujgca ucznidw na praktyczng nauke zawodu:

a)
b)

c)

f)

g)

nadzoruje realizacje programu praktycznej nauki zawodu,

wspotpracuje z podmiotem przyjmujgcym ucznidw na praktyczng nauke zawodu,

zapewnia mozliwos¢ ubezpieczenia ucznidw od nastepstw nieszczedliwych  wypadkéw
(coroczne ubezpieczenie NNW proponowane przez Szkote we wrzesniu kazdego roku szkolnego),
akceptuje wyznaczonych przez zaktady pracy zgodnie z obowigzujgcymi przepisami opiekunéw praktyk
zawodowych,

zwraca uczniom odbywajgcym praktyczng nauke zawodu rownowartos$¢ kosztédw przejazdédw srodkami
komunikacji publicznej, z uwzglednieniem ulg przystugujacych uczniom, zgodnie z Zasadami zwrotu
kosztow dojazdu na praktyczng nauke zawodu w Zespole Szkdt im. Jarostawa Iwaszkiewicza
w Sochaczewie — dojazdy codzienne (Zatgcznik 1)

zapewnia uczniom odbywajgcym praktyczng nauke zawodu w miejscowosciach poza siedzibg szkoty,
do ktérych codzienny dojazd nie jest mozliwy, nieodptatne zakwaterowanie i opieke oraz ryczatt
na wyzywienie w wysokosci nie nizszej niz 40% diety przystugujgcej pracownikowi z tytutu podrézy
stuzbowej na obszarze kraju,

przygotowuje kalkulacje ponoszonych przez szkote kosztéw realizacji praktycznej nauki zawodu,

w ramach przyznanych przez organ prowadzgcy srodkéw finansowych.
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7. Podmioty przyjmujace uczniow na praktyczng nauke zawodu:

a) zapewniajg warunki materialne do realizacji praktycznej nauki zawodu, a w szczegélnosci:

e stanowiska szkoleniowe wyposazone w niezbedne urzadzenia, sprzet, narzedzia, materiaty
i dokumentacje techniczng, uwzgledniajgce wymagania bezpieczenstwa i higieny pracy,

e odziez, obuwie robocze i srodki ochrony indywidualnej oraz s$rodki higieny osobistej
przystugujgce na danym stanowisku pracy pracownikom, zgodnie z odrebnymi przepisami,

e pomieszczenia do przechowywania odziezy i obuwia roboczego oraz $rodkéw ochrony
indywidualnej,

e nieodptatne positki profilaktyczne i napoje przystugujace pracownikom na danym stanowisku
pracy, zgodnie z odrebnymi przepisami,

e dostep do urzadzen higieniczno-sanitarnych oraz pomieszczen socjalno-bytowych,

b) wyznaczajg odpowiednio nauczycieli, instruktoréw praktycznej nauki zawodu oraz opiekunéw praktyk
zawodowych,

c) zapoznajg ucznidw z organizacjg pracy, regulaminem pracy, w szczegdlnosci w zakresie przestrzegania
porzadku i dyscypliny pracy, oraz z przepisami i zasadami bezpieczenstwa i higieny pracy,

d) nadzorujg przebieg praktycznej nauki zawodu,

e) sporzadzajg, w razie wypadku podczas praktycznej nauki zawodu, dokumentacje powypadkowg,

f) wspodtpracujg ze szkota,

g) powiadamiajg szkote, o naruszeniu przez ucznia regulaminu pracy,

Il ORGANIZACJA PRAKTYCZNEJ NAUKI ZAWODU

1.

Praktyki zawodowe uczniéw moga by¢ organizowane wytacznie w dni zaje¢ szkolnych, w czasie catego
roku szkolnego, w tym réwniez w czasie ferii zimowych i letnich. W przypadku organizowania praktyk
zawodowych w czasie ferii odpowiedniemu skroceniu ulega czas zaje¢ dydaktycznych dla ucznidw
odbywajgcych praktyki. Sobota i niedziela to dni wolne od praktyk zawodowych.

W uzasadnionych przypadkach (np. pobyt w szpitalu, zwolnienie lekarskie) dopuszcza sie sytuacje
odpracowania przez ucznia powszednich dni praktyki zawodowej w soboty lub niedziele na zasadach
okreslonych w specjalnym porozumieniu zawartym miedzy szkotg a zaktadem pracy, a w przypadku

uczniow niepetnoletnich takze z rodzicami ucznia.

Miejsce praktycznej nauki zawodu organizuje Kierownik Ksztatcenia Praktycznego.

Praktykant moze wskaza¢ Kierownikowi Ksztaftcenia Praktycznego proponowane przez siebie miejsce
praktycznej nauki zawodu wraz z doktadnym adresem. Ostateczng zgode na odbywanie praktyki
w miejscu wskazanym przez ucznia wydaje Kierownik Ksztatcenia Praktycznego w porozumieniu
z rodzicami praktykanta, ktérzy akceptujg decyzje wyrazajac na nig pisemna zgode.

Podstawg odbywania praktycznej nauki zawodu jest umowa miedzy Szkotg a Pracodawcg, ktéra
przygotowuje Kierownik Ksztatcenia Praktycznego. Umowy podpisuje Dyrektor Szkoty.

Kierownik Ksztatcenia Praktycznego przygotowuje harmonogram praktycznej nauki zawodu na kolejny rok
szkolny, przedstawia go Dyrektorowi i zapoznaje z nim uczniéw oraz nauczycieli do 1 wrzes$nia kazdego
roku szkolnego.

Obowigzkiem Kierownika Ksztatcenia Praktycznego jest zapoznanie ucznidow, na poczatku kazdego roku
szkolnego, ze szczegétowymi wymaganiami edukacyjnymi, wynikajgcymi z realizowanego programu

praktyk oraz ze sposobem jego oceny.
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Na poczatku roku szkolnego wychowawcy klas zapoznajg ucznidw z niniejszym regulaminem. Nie pdzniej
niz tydzien przed rozpoczeciem praktyk Kierownik Ksztatcenia Praktycznego na spotkaniu organizacyjnym
z uczniami — praktykantami, przypomina postanowienia regulaminu oraz podaje szczegétowe informacje
o praktycznej nauce zawodu.

Uczniowie kierowani na praktyke zawodowa majg obowigzek:

a) posiadac aktualng legitymacje szkolng

b) optaci¢ sktadke ubezpieczenia /zgodnie z wymaganiami pracodawcy/

c) posiadac aktualng ksigzeczke do celéw sanitarno-epidemiologicznych /o ile wymaga tego pracodawca/

d) zapoznad sie niniejszym regulaminem oraz z informacjami przekazanymi na spotkaniu organizacyjnym
przed rozpoczeciem praktyki lub zajeé¢ praktycznych w szkole

e) odby¢ w wyznaczonym terminie szkolenie bhp i ppoz organizowane przez pracodawce

f) prowadzi¢ zeszyt - dzienniczek praktycznej nauki zawodu zwany dalej "dzienniczkiem praktyk";

g) przedtozy¢ po zakonczonej praktyce proponowang ocene

h) wykona¢ prezentacje efektow praktyki w formacie pdf lub ppt oraz przesta¢ jg Kierownikowi
Ksztatcenia Praktycznego w ciggu 2 tygodni od zakonczenia praktyk pod adres mailowy:

praktyki.zs.iwaszkiewicz@gmail.com

11l DYSCYPLINA PRAKTYCZNEJ NAUKI ZAWODU.

1.

Praktykant jako uczen szkoty podlega Statutowi Szkoty oraz regulaminowi organizacyjno-porzadkowemu

zaktadu pracy, w ktérym odbywa praktyczng nauke zawodu.

. Czas trwania praktyki jest zgodny z programem nauczania, Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej

z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie praktycznej nauki zawodu.(Dz. U. 244 poz.1626) i Kodeksem Pracy.

. Praktykanci pozostajg na praktyce nie dtuzej niz:

a) 6 godzin dziennie. ponizej 16 roku zycia,

b) 8 godzin dziennie (po ukonczeniu 16 lat).

. Nie mozna spéznia¢ sie, ani opuszcza¢ dni praktyk zawodowych bez usprawiedliwienia. W razie choroby

praktykant zawiadamia o tym fakcie niezwtocznie, telefonicznie, pracodawce i Kierownika Ksztatcenia
Praktycznego. Kazdy opuszczony dzien nalezy usprawiedliwi¢ przedstawiajgc pracodawcy zwolnienie

lekarskie lub inne zaswiadczenie bedace dowodem usprawiedliwienia.

W przypadku nieobecnosci usprawiedliwionej przekraczajacej 25% wymiaru praktyk zawodowych
praktykant bedzie zobowigzany do uzupetnienia praktyki w dniach wolnych od zaje¢ dydaktycznych,

na zasadach uzgodnionych z Kierownikiem Ksztatcenia Praktycznego oraz Pracodawca.

. Uczen zobowigzany jest w czasie praktyk przebywac w zaktadzie pracy.

. Uczen, ktéry nie zalicza praktyk z powodu usprawiedliwionej nieobecnosci np. choroby, moze odbywa¢é

praktyke w dniach wolnych od zajeé¢ dydaktycznych, po uzgodnieniu tego faktu z Kierownikiem Ksztatcenia

Praktycznego oraz Pracodawca.

. Kazdy opuszczony dzien praktyki bez usprawiedliwienia spowoduje zastosowanie w stosunku do ucznia

w szkole sankcji dyscyplinarnych, zgodnych ze Statutem Szkoty, tgcznie z uzyskaniem przez niego oceny

niedostatecznej.
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9. W miejscu praktyki lub zaje¢ praktycznych ucznia obowigzuje:

a) wzorowa postawa i kultura osobista

b) stosowny ubidriobuwie

c) punktualnosé

d) sciste przestrzeganie przepisdw bhp i ppoz. oraz regulaminu porzgdkowo- organizacyjnego
e) rzetelne wykonywanie zadan powierzonych przez opiekuna

f) przestrzeganie zapisow Statutu Szkoty

10. W czasie odbywania praktyki zawodowej przeprowadzane sg kontrole przez Kierownika Ksztatcenia
Praktycznego, w zakresie:

a) dyscypliny pracy uczniow
b) zgodnosci prowadzenia zajeé z programem,
c) prowadzenia dokumentacji,

d) przestrzegania przepiséw bhp, prawa pracy. oraz regulaminu porzgdkowo-organizacyjnego.
Notatki z kontroli znajdujg sie w dokumentacji Kierownika Ksztatcenia Praktycznego.
IV PROWADZENIE DZIENNICZKA PRAKTYCZNEJ NAUKI ZAWODU

1. Uczen zobowigzany jest do prowadzenia dzienniczka praktyk starannie i systematycznie w zakfadzie pracy

oraz przedstawiania go w czasie kontroli, celem sprawdzenia merytorycznego i kompletnos$ci wpisow.

2. W dzienniczku praktyk kazdy uczen prowadzi wykaz obecnosci na praktyce w kolejnych dniach. Obecnos¢

w miare mozliwosci powinna by¢ potwierdzona pieczecia i podpisem opiekuna praktyk.

3. Przed zakonczeniem praktycznej nauki zawodu dzienniczek nalezy ztozy¢ u zaktadowego opiekuna praktyki
w celu wystawienia przez niego opinii o pracy i proponowanej oceny wraz z pieczatkg pracodawcy
i podpisem opiekuna.

V OCENA PRAKTYCZNEJ NAUKI ZAWODU
1. Na ocene konicowa z praktycznej nauki zawodu sktadajg sie:

a) opiniaiocena zaktadowego opiekuna praktyki zawodowe;j

b) obecnosci na praktyce zawodowej na podstawie listy obecnosci

c) ocena prowadzenia dzienniczka praktyki

d) ocena prezentacji efektow praktyki, ktdrg uczniowie majg obowigzek przesta¢ w formacie pdf
lub ppt Kierownikowi Ksztatcenia Praktycznego w ciggu 2 tygodni od zakonczenia praktyk na adres
mailowy: praktyki.zs.iwaszkiewicz@gmail.com (wytyczne do wykonania prezentacji sg dostepne
na stronie www szkoty, w zaktadce Praktyczna Nauka Zawodu; dodatkowo uczniowie sg z nimi

zapoznawani na zebraniu organizacyjnym przed rozpoczeciem praktyk)

2. Ocene ustala Kierownik Ksztatcenia Praktycznego na podstawie kryteriow okreslonych w punkcie V.1 wedtug

skali:

a) stopien celujacy — 6

b) stopien bardzo dobry -5
c) stopien dobry—4

d) stopien dostateczny — 3
e) stopien dopuszczajgcy —2

f) stopien niedostateczny — 1
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3. W ciggu 7 dni od zakonczenia praktyki zawodowej uczern przedktada Kierownikowi Ksztatcenia
Praktycznego dzienniczek praktyk celem wystawienia oceny koricowej (ostatecznej) przez Kierownika
Ksztatcenia Praktycznego. Ocena z praktyki winna by¢ wystawiona nie pdzniej niz 3 dni
przed klasyfikacyjnym posiedzeniem Rady Pedagogicznej W przypadku niedostarczenia do dnia klasyfikacji

petnej dokumentacji praktyki przez ucznia otrzymuje on ocene niedostateczny.

4. Kierownik Ksztatcenia Praktycznego wpisuje ocene z praktyki zawodowej do dziennika lekcyjnego.

Ocena ta jest dla ucznia jednoczesnie oceng semestralng i koricowa.
VI REFUNDACJA KOSZTOW PRAKTYKI ZAWODOWE)

1. Szkota kierujgca ucznidéw na praktyczng nauke zawodu zwraca uczniom odbywajgcym praktyczng nauke
zawodu w miejscowosciach poza ich miejscem zamieszkania i poza siedzibg szkoty, majagcym mozliwosc
codziennego powrotu do miejsca zamieszkania lub siedziby szkoty, rdownowartosé kosztéw przejazdéw

Srodkami komunikacji publicznej, z uwzglednieniem ulg przystugujgcych uczniom.

2. Bezposrednio po zakoniczeniu praktyki zawodowej kazdy dojezdzajgcy praktykant przygotowuje rozliczenie
kosztow dojazdu na praktyczng nauke zawodu w formie zestawienia biletéw opisanego imieniem,
nazwiskiem, klasg, miejscem i terminem odbywania praktyki, a nastepnie najpdzniej 7 dni po zakorczeniu

praktyki sktada je do Kierownika Ksztatcenia Praktycznego
3. Szczegdtowe zasady zwrotu kosztéw sformutowane sg w zataczniku 1 niniejszego Regulaminu
VIl. POSTANOWIENIA KONCOWE:

W sprawach spornych nie uregulowanych niniejszym Regulaminem decyzje podejmuje Dyrektor Zespotu Szkét

im. Jarostawa Iwaszkiewicza w Sochaczewie.



